MINISTERIO
DE SANIDAD, CONSUMO
Y BIENESTAR SOCIAL

SECRETARIA DE ESTADO
DE SERVICIOS SOCIALES

DELEGACION DEL GOBIERNO
PARA EL PLAN NACIONAL
SOBRE DROGAS

OBJETIVOS DE LA ACTIVIDAD:

- Organizacién y planteamiento del trabajo de campo.

- Disefo, administracién de encuestas y hojas de ruta.

- Edicién y validacién de la calidad.

- Liderazgo y trabajo en equipo.

- Gestion de incidencias.

- Habilidades comunicativas.

- Familiarizacién con la presentacién de informes y resultados.

ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA:

Rol

Funciones

Nombre alumna/o

Todos los miembros

Debate y planteamiento de todo el trabajo.
Lanzamiento de las encuestas.

En la presentacion del informe final se ha de repartir el
turno de palabra entre todos, cada uno en funcién de
su rol y del trabajo que les haya correspondido.
Cargos rotatorios (por mayoria absoluta de 3-1).

Direccién de campo

Presentacién de los informes a cliente.
Poder sobre todos.

Supervision de equipo

Apoyo a la direccién en la presentacién de informes.
Poder sobre encuestadores.

Puede apoyar a encuestadores (caso de director/a
tirano/a).

Encuestador 1

Encuestador 2

Encuestador 3

Apoyo a la direccion y supervisor a la hora de
presentar las incidencias en la recopilacion de los
datos de las encuestas.

Mayoria (pueden declarar huelga).
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FORMATO DEL INFORME DE RESULTADOS:

e Introduccion.
o Contextualizacion de la investigacion.
o Equipo de investigacion.
e Apartado metodolégico.
o Métodos utilizados.
o Link de la encuesta de Google formularios.
o Cuotas.
o Tipo de cuestionario.
¢ Incidencias del trabajo de campo (diario de campo + encuestas).
¢ Resultados y conclusiones.

EJEMPLO / FORMATO DEL DIARIO DEL TRABAJO DE CAMPO:

Descripcion de como ha ido el dia, tareas realizadas, incidencias,

Dia retrasos / adelantos de tiempo y todo lo que consideréis
oportuno.

21

22

25

26

27
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CRONOGRAMA DE TRABAJO:

DIA TAREAS DEL DIiA OBERVARCIONES

Dia 21 Trabajo autbnomo: e Dudas.

e Configuracion del equipo y eleccién de roles. e Google
e Organizacion del trabajo para presentar al cliente al dia siguiente: formularios.
o Presentacion del equipo.
o Organizacion de las fases del trabajo de campo (cronograma):
»  Seleccién del personal.
» Formacion del personal.
» Trabajo de campo (n? de encuestas, hojas de ruta, cuotas...)
» Informe final.
e Cronograma.
Dia 22 Trabajo autbnomo: e Presentacion a
e Disefio de la encuesta (con su intro, etc...., preguntas sociodemograficas, cliente del
cerradas y alguna abierta para luego tener que postcodificar). proyecto de
e  Pretest del cuestionario (lo podemos hacer entre nosotros). investigacion.
e Correccion del cuestionario. e Dudas.
e Envio masivo de cuestionarios.
e Recogida de resultados.
e  Preparacion del modelo de informe de seguimiento:
e del trabajo de campo: canales, preguntas, evolucién hasta el momento
cudles han funcionado mejor, estrategias para recoger mas
informacion...
Dia 25 e Recopilacion de los resultados de las encuestas. e Puesta al dia al
Redaccién del informe de resultados. cliente de como
e Preparacion de la presentacion para el dia siguiente. avanza la
investigacion.
e Dudas.
Dia 26 e Presentacién de los resultados al cliente. e Presentacion de
Seleccion de la empresa que va a ser contratada por el Ministerio de resultados de
Sanidad. ambas
e  Evaluacién 360. empresas al
cliente.

Dia 27 Liderazgo e Cuestiones
tedricas y
debate en

Dia 28 Resolucion de conflictos funcién de la

experiencia de
trabajo.




